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Introducciodn

El presente documento tiene por objetivo explicar las pautas de operacién del sistema informatico
(en adelante SIEL) de uso obligatorio para la presentacion de Candidaturas y la documentacion
pertinente relativa al proceso electoral del afio 2025.

El SIEL consta de los elementos de seguridad necesarios que garantizan la integridad y
confidencialidad de la informacién a través del uso de certificados de seguridad (SSL) para el encriptado
de la comunicacion entre el navegador del usuario y el servidor. Funciona a través de un firewall que
impide accesos maliciosos 0 no autorizados y cuenta con una configuracion de redundancia de alta
disponibilidad que reduce el riesgo de caidas del sistema. Asimismo, el sistema se encuentra
monitoreado y ante cualquier inconveniente emite alertas que notifican en forma instantanea a la
Direccion General de Informatica y Tecnologia del Consejo de la Magistratura de la Ciudad de Buenos
Aires.

El SIEL tiene por objeto facilitar a las Agrupaciones Politicas la verificacion del cumplimiento de
las condiciones que deben reunir los/las Candidatos/as de las listas que presenten la solicitud de
oficializacion, a fin de posibilitar que dicten la resolucién fundada de admisién o rechazo en tiempo
oportuno (art. 106 del Cédigo Electoral de la CABA).

Requerimientos Técnicos

Para ingresar al sistema SIEL el/la usuario/a debe tener acceso a Internet y un navegador
estandar, preferentemente en la Ultima version publicada. Se recomienda utilizar Chrome o Firefox. El
programa bloqueador de ventanas (Pop Ups) debera desactivarse para evitar que bloquee las ventanas
emergentes de este sitio web.
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Acceso al Sistema

Se ingresa al SIEL desde el sitio del Tribunal Electoral https://electoralcaba.gob.ar/ clickeando en el
botén

[, | Sistema SIEL

Pantalla de Ingreso al Sistema

Clickeando el Boton se accedera a la siguiente pantalla.
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Ingresar Registrarse

Para dirigir consultas al Tribunal Electoral de la Ciudad Autdnoma de Buenos
Aires, comuniguese a:

@ 54 91131510955 ’ Av. Corrientes 1464 | Piso 29 CABA
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Registracion y Contrasefia

Los/las Apoderados/as de las Agrupaciones Politicas que tengan usuario y contrasefia en el Portal
del Litigante podran usarla para ingresar a la aplicacion.

En caso de no poseer usuario, presionar el botén Registrarse ingresando los siguientes datos:
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Formulario de registro

‘ "CUIT/CUIL'* ‘
‘ Emai ‘
‘ Nombre * ‘
‘ Apellidos* ‘

Regresar

Esto realizard una alta previa del usuario/a. Esta gestion enviara un correo electrénico a la
direccion brindada anteriormente con la clave de ingreso a la aplicacion.

Ingreso al Sistema

Para ingresar al sistema clickear en el botén Ingresar.
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Ingresar egistrarse

Para dirigir consultas al Tribunal Electoral de la Ciudad Auténoma de Buenos
Aires, comuniquese a:

@ 54 9 1131510955 ’ Av. Corrientes 1464 | Piso 29 CABA
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Al clickear dicho botén, debera tipear la clave enviada por correo electrénico o en su defecto ingresar
la que utiliza para acceder al Portal del Litigante.

Siacaba de crear el usuario, el sistema solicitara que se cambie la clave la primera vez que se accede
a la aplicacién para asegurar su total confidencialidad. Dicho cambio se le notificard nuevamente por correo
electrénico.

Cambio de contrasena

En caso de olvido o cambio posterior de la contrasefia, debera clickear en la siguiente leyenda

CUIT/CUIL

Contraseifia

[J Mostrar contrasefia

Recuperar/Modificar Contrasefia

Se abrira la siguiente pantalla, Luego de ingresar el CUIT/CUIL del usuario ya registrado, se enviara
por correo electrénico a la direccién brindada en el alta de usuario, la nueva clave de ingreso a la aplicacion.

Sistema Integral Electoral (SIEL)
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Indica tu CUIT y te enviaremos instrucciones
indicando como generar una nueva contrasefia.

CuUIT

Enviar

Wolver al ingreso

Pantalla de Ingreso a la Gestion

Una vez ingresado al sistema, debe clickear el botén SIEL y comenzar a cargar toda la informacién

requerida para la presente eleccion.

SIGE - Sistema Integral de Gestién Electoral Juan Valentin

Sistema Integral de Gestién Electoral

Sistema Integral Electoral (SIEL)
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Tipos de Usuario/a

En la presente eleccidn solo existira un tnico usuario Apoderado que tendra todas las funcionalidades
disponibles para crear la Lista partidaria, cargar a sus candidatos/as y finalmente darle cierre a dicha lista.

Creacion de una lista

Para generar una nueva lista se debe presionar el boton

SIGE - Sistema Integral de Gestion Electoral Apﬂderﬂdo

Elecciones® Instancia Electoral® Agrupacion politica*

Legislativas o Elecciones Generales - Los Tilos .

Lista

Acciones Dencminacion Estado

No se obtuvieron resultados.

Ese botdn permitira cargar la Denominacion de la Lista como se muestra a continuacion

Crear lista

Completar la informacion de la lista

Denominacidon®

CAMNCELAR CREAR

Sistema Integral Electoral (SIEL)
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» Denominacion de la Lista: no podra contener nombres de personas

Primer ingreso al sistema

Una vez creada la lista, queda habilitado el documento de Resolucién de Oficializacion el cual
se puede descargar. Posteriormente se completara automaticamente con el detalle de los candidatos
agregados a la lista.

Lista

¥ RESOLUCION DE OFICIALIZACION | CERRAR LISTA

Acciones Denominacion Estado

@i AZUL ABIERTA

En el primer ingreso al sistema el usuario debera completar los datos solicitados en el botén

Esta accion se realizard mediante el icono

']

7/

Todos los datos solicitados son obligatorios. Alli podran descargar los modelos sugeridos como

de Edicién de Lista

se muestra a continuacion:

Sistema Integral Electoral (SIEL)
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Editar lista

Datos y archivos adicionales (art. 80 Codigo Electoral)

— Nombre

AZUL X ‘

e —

——

Modelo de Resposable Economico y apoderada
[ i DESCARGAR ARCHIVO ] Modelo de resposable e-:ol@p:-:erad:- ‘

— m—" Domico - s — Logo de lista

Sitio web ‘

Ninguna archivo seleccionada ® SELECCIONAR FOTO Minguna foto seleccionada
Tamafo maximo permitido: 15 mb Tamano maximo permitide: 15 mb
Formatos permitidos: ¥LS, XLSX, DOC, DOCX, PDF Formatos permitidos: PNG, JPG, JPEG

— Archivo plataforma programatica — Archive apoderado
Ninguna archivo seleccionada Minguna archivo seleccionada
Tamafio maxime permitido: 15 mb Tamaiie méximo permitide; 15 mb
Formatos permitidos: XLS, XLSX, DOC, DOCX, POF Formatos permitides: XLS, XLSX, DOC, DOCX, PDF

Cancelar Guardar

Una vez completada la documentacion requerida, clickear en el boton
,'In
Ademas del Icono de Edicién de Lista , existen los siguientes iconos que sirven para:
3
- Descargar la Lista

- Eliminar la lista creada

Carga de Candidatos/as

La siguiente pantalla permite el manejo de la lista de Candidatos/as. En esta ocasion, solo se visualizara

el Cargo Legisladores.

Sistema Integral Electoral (SIEL)
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— Eleccionss® — Instancia Electoral* — Agrupacién pelitica*

Legislativas 2025 - Elecciones 2025-GENERALES v Los Tilos

Cargo
legisladores )

CANDIDATOS

[ ¥ Cargar lista ][ + Alta candidato ][ oRequisitos [ i Eliminar todo ][ ¢ Columnas

e Legisladores - candidatos A Ver enores en la importacion ]

Acciones Orden \L Tipo de candidato — DNI —  Mombre —  Apellido —  Género —  Requisitos

Buscar Q, || Buscar Q, Buscar Q, Buscar Q || Apelido Q MNingune v

Acciones de la Lista

La ventana que se muestra en la imagen anterior cuenta con la siguiente botonera. Permiten
realizar las acciones que se detallan a continuacion:

; Cangar ksta
< Permite cargar varios candidatos/as a la vez. Carga por lote de candidatos/as

+ ARa candidato
—— Permite cargar candidatos/as de a uno por vez

ﬁr-'.'.'l..- Salrs
~——  Permite controlar los requisitos cumplidos y no cumplidos de todos los

candidatos/as agregados a la lista. Muestra un total por requisito, los que posteriormente seran
revisados por el Tribunal Electoral.

2

@ Eirmnarlode
Permite borrar todos los candidatos/as agregados a la lista. Vacia la lista

Sistema Integral Electoral (SIEL)
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. * Colurmnas

Permite agregar o quitar columnas de informacion de los candidatos/as en la
grilla de informacion

Agregado individual de Candidato/a

+ AMa candidato

Para agregar un Candidato/a, se debera clickear el boton -

Ingresar numero de documento, género y clickear el botén

Cargar candidato

DNI Nro. documento* Género* -

Nombres Apellido Conocide come (nombre) Conocido como (apellido)
Fecha de nacimiento D

Calle Comuna

Si la persona se encuentra inscripta en el padron, el sistema completara automaticamente los campos
del formulario con la informacién disponible,

Para los casos en que la persona no se esté inscripta en el padrén, la informacion se podra completar
manualmente y adjuntar ademas los documentos necesarios para acreditar que es nacida en la Ciudad
o la residencia requerida.

El formulario mostrara la siguiente informacion del Candidato/a:
* Nombres: Primer y segundo nombre de la persona.

« Apellidos: Apellidos de la persona.

Sistema Integral Electoral (SIEL)
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« Conocido/a como Nombre: Este campo contiene el apodo o seudénimo del Candidato/a en la lista

« Conocido/a como Apellido: Este campo contiene el apodo o seudoénimo del Candidato/a en la lista

« Fecha Nacimiento: conforme el DNI.

» Domicilio: domicilio que figura en los registros del padron. Dicha informacion no podra modificarse,
salvo que la persona no esté inscripta en el padrén

» Nacionalidad Argentina (Constitucion CABA Art.70 inc,1) : Indica la situacién del Candidato/a

respecto de la nacionalidad argentina.

- Constitucién CABA Art.70 inc.2: Este campo hace referencia a si el candidato es nativo de la Ciudad
de Buenos Aires o acredita antigledad de 4 afios de residencia en la Ciudad de Buenos Aires.

Agregar documentacion

« Aceptacién y Declaracion Jurada de Candidatura -no patrimonial- (art 103 incisos 2 y 3 del Cédigo

Electoral de CABA): se deberan adjuntar los documentos de Aceptacién de Candidatura y Declaracion
Jurada de Candidatura. Podra descargar el documento modelo desde el link “Descargar plantilla
modelo”.

« Copia del DNI: sera obligatorio para todos los candidatos/as subir una copia del DNI anverso y
reverso, donde se pueda apreciar el domicilio registrado.

- Certificado de Reincidencia: serd tramitado oportunamente por el Tribunal Electoral.

« Archivos para subsanar Requisitos u observaciones: se podran subir tres tipos de documentos

adicionales para subsanar distintas observaciones:

a) Deudor Alimentario: para aquellos candidatos/as que figuren como deudores;
b) Inhabilitado: que subsane el tipo de inhabilitacion identificada por el sistema; y

c) Residencia en la Ciudad: donde se podra adjuntar algiin documento que acredite la
antigiiedad de la residencia exigida.

Sistema Integral Electoral (SIEL)
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Descargar plantila

Tamafio méximo permitido: 15 mb

Tamafio maximo permitido: 15 mb

Formatos permitidos: XLS, XLSX, DOC, DOCX, PDF
Formatos permitidos: PDF

Adjuntar archivo para subsanar Inhabilitacion

SELECCIONAR ARCHIVO N

Tamafio maximo permitido: 15 mb

Tamafio maximo permitido: 15 mb
Formatos permitidos: XLS, XLSX, DOC, DOCX, PDF Formatos permitidos: PNG, JPG, JPEG

= Adjuntar archivo para subsanar Deud

or Alimentario

b — Adjuntar archivo para subsanar Residencia en la Ciudad
SELECCIONAR ARCHIVO Ningtn archivo seleccionad SELECCIONAR ARCHIVO Ningun archivo se

Tamaio méximo permitido: 15 mb

Tamaiio méximo permitido: 15 mb

Formatos permitidos: XLS, XLSX, DOC, DOCX, PDF Formatos permitidos: XLS, XLSX, DOC, DOCX, PDF

— Foto de candidato

SELECCIONAR ARCHIVO Ningun archivo seleccionado

Tamaiio maximo permitido: 15 mb

Formatos permitidos: PNG, JPG, JPEG

Por ultimo para agregar el candidato/a a la lista, presione el boton . El guardado
es instantaneo y se lo podra apreciar agregado en la lista.

Busquedas de Candidatos

La grilla de los candidatos permitira realizar acciones de busqueda.

. ) Buscar =
Estas se realizan mediante los box

Se pueden realizar blisquedas combinadas. Por ej. por nombre en el Box de Nombre y Apellido
en el de Apellido. Esto facilita la busqueda rapida de un candidato.

Sistema Integral Electoral (SIEL)
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6 Legisladores - candidatos A Ver emores {n 1a importacion ]

Elementos por pagina | 50 - 1-1de1

Accicnes Orden Jr Tipo de candidato — DHNI —  Mombre —  Apellido —  Género —  Requisitos

Buscar Q. || Buscar Q || Buscar Q Apeliido

o
<

Edicion y Borrado de Candidatos/as

Aociones Oeden ~L Tipo de candidato - DHI - Mambire Apellida - Género - Requissnos

f i 1 - Titular

Para cada uno de los candidatos/as, existen dos acciones:

\

V4

- Elimina definitivamente el candidato/a de la lista,

- Permite editarlo para acceder a la informacion presentada.

Ordenamiento

Acciones -\L Tipo de candidato - oI = Haombire Apellida - Génera - Requisines

E L Buscar , Buscar Apsalto , b

f i 1 - Tizular

El campo Orden de la grilla determina la posicién de cada candidato/a en la lista.

Para cambiar la posicion de algun candidato/a dentro de ella se debe posicionar en el que se
desea mover y cambiarle el orden.

Debe tenerse en cuenta que dicho cambio puede afectar la paridad de género.

Sistema Integral Electoral (SIEL)
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Importacion de Candidatos/as

La importacion de Candidatos/as se realiza mediante el boton

Al clickearlo se abre la siguiente ventana, mediante la cual se puede:
- Descargar la plantilla modelo (Descargar Archivo)

- Seleccionar Archivo desde una carpeta del usuario (Tamafio maximo 15 MB. Extension Excel

xlIs/xlIsx)
- Limpiar toda la lista de candidatos previamente cargada (Limpiar Lista e importar candidatos)

. . . . . Importar candidatos
Una vez seleccionado el archivo con los candidatos a cargar clickear el boton

Cargar lista de candidatos (X)

Descargar plantilla ¥ DESCARGARARCHIVO |

— Archivo a importar

SELECCIONAR ARCHIVO | precandidatos_LOS TILOS.xls (%)

Tamano maximo permitido: 15 mb

Formatos permitidos: XLS, XLSX

Limpiar lista e importar candidatos { Importar candidatos ’
e

A la derecha de cada candidato/a se observa la leyenda que contabiliza el total de
Requisitos cumplidos (Sujetos a revision del Tribunal Electoral) sobre el total de Requisitos

Sistema Integral Electoral (SIEL)
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@D

<

a cumplir:

‘ * Cargarlista H -+ Alta candidato H ORecuisitca H i Eliminar todo H *Colu"’mas ‘

e LEgiSladOfES - candidatos ‘ ., Ver errores en la importacidn ‘

Acciones Orden J/ Tipo de candidato™  DNI = Nombre = Apellido = Género ™~ Requisitos

Buscar Q Buscar Q Buscar Q || Buscar Q|| Apellido Q Ninguno w

,. -i- 1 - Titular 65.644.322 Candidato Candidato F Q

La siguiente lista conforma la totalidad de requisitos que se deben completar en la ficha
de cada candidato/a.

|aCertificado de Reincidencia Criminal: No se requiere en esta instancia

|aAcepta\cién y Declaracion Jurada de Candidatura: No se encuentra adjunto el
documento de conformidad de candidatura

|aCampos minimos requeridos: Hace referencia a la completitud del Tipo de
Documento y Género

|aCiudadam’a (Art. 70 inc. 1): No cumple o no es posible corroborar si tiene los afios
minimos requeridos de ejercicio de la ciudadania en el caso de naturalizados
(Constitucion CABA Art. 70 inc. 1)

|aResidencia (Art. 70 inc. 2): El candidato/a posee la residencia exigida para la
categoria: candidato/as a Diputados/as: 4 afios en la Ciudad (Constitucion CABA Art.

70 inc. 2)

|aDeudor Alimentario: EIl candidato/a se encuentra en la base de datos del Registro de

Sistema Integral Electoral (SIEL)
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Deudores Alimentarios morosos (art. 9 de la ley 269).

|aEdad minima; El candidato/a no cumple con la edad requerida para ser candidato

D Fotocopia DNI: No se encuentra adjunta la fotocopia del DNI

@ Foto Candidato/a: No se encuentra disponible la foto del candidato/a.

@ Incluido en el padrén: Indica que el candidato/a fue encontrado en el Padron

|alnhabilitaldo: El candidato/a se encuentra en la base de datos de inhabilitados para ejercer
cargos publicos.

|aReeIecci()n habilitada: se controla la cantidad de mandatos cumplidos. No se puede reelegir mas
de dos mandatos consecutivos

|aCandidzslturas Multiples. El candidato/a estd agregado en una lista de otra agrupacion

|aMinimo de Titulares y Suplentes: se controla cantidad de candidatos/as agregados a la lista
indicando el total faltante en cada puesto.

|aAIternancia de Género: Valida la paridad y Alternancia de género.

Revision de Requisitos

La lista se puede validar durante la carga de los candidatos o una vez completada la misma.

|. @F{equ sitos |

El boton — sirve para validar el estado de completitud y cumplimiento de los requisitos
antes listados. El siguiente reporte se emite al clickear dicho botén y muestra el resumen de todos
los requisitos cumplidos y no cumplidos de todos los candidatos/as de la lista.

Sistema Integral Electoral (SIEL)
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AUn después de validar los requisitos cumplidos de una lista, y siempre y cuando no se
haya cerrado la misma, se puede seguir operando con normalidad (agregar, editar y borrar
candidatos/as).

Tener en cuenta que si ocurren nuevas modificaciones de candidatos/as se debera actualizar dicho
resumen clickeando nuevamente el botén REQUISITOS.

t Descargar reporte

El resumen se puede descargar mediante el botén

Requisitos $ Descargar reparte X)

Completado - Sujeto a Revisidn

¥ Secor . als Yadania (Art

Sistema Integral Electoral (SIEL)
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=——

Descarga de Modelo de Resolucion

Una vez que se ha completado y validado la lista de candidaturas, podra descargar la

RESOLUCION DE OFICIALIZACION ]

Resolucion de Oficializacion

Cierre de Lista

Cierre
Lista [ ‘ﬁ ]
i RESOLUCICN DE OFICIALIZAQION
Acciones Dencminacion Estado
+ 750 los campeones ABIERTA

CERRAR LISTA

El sistema pedira confirmacion de la accion y luego realizara el cierre de la misma. Se podra cerrar

Luego se puede proceder a cerrarla presionando el boton

la lista, aunque tenga requisitos pendientes de subsanar.
Posterior al cierre de la misma s6lo tendra acceso a SIEL para descargar la Resolucion de
Oficializacion y el Resumen de los Requisitos presentados de todos los candidatos, no pudiendo

realizar ninguna operacién sobre la misma.

Soporte

Ante cualquier inconveniente con el uso del SIEL o consulta por cuestiones informaticas
comunicarse al Whatsapp: + 54 9 1131510955
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